PORTRIA N° 5066

O Presidente da Empresa de Pesquisa Agropecuaria de Minas Gerais -
EPAMIG, no uso das atribuicbes que lhe confere o artigo 21, incisos Il e VIII do
Estatuto da Empresa,

RESOLVE:

1. Designar os seguintes empregados para compor as comissdes do 28°
Congresso Nacional de Laticinios, a ser realizado em 2011, no Expominas Juiz de
Fora.

1.1 COORDENACAO GERAL
Mairon Martins Mesquita — DPET — Coordenador
Luiz Carlos Goncalves Costa Junior — ILCT
Gerson Occhi — ILCT
Nelson Luiz Tenchini de Macedo — ILCT

1.2 COMISSAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA
Warley Wanderson do Couto — DPCF — Coordenador
Mairon Martins Mesquita — DPET
Sebastido Alves do Nascimento Neto — DPCA
Nelson Luiz Tenchini de Macedo — ILCT
Silene Santos de Mendonga — ILCT

1.3 COMISSAO DE ORGANIZACAO E COMERCIALIZAGAO
Mairon Martins Mesquita — DPET — Coordenador
Antonio Augusto Braighi Andrade — DPET
Décio Corréa — DPET

Luiza Carvalhaes Albuquerque — ILCT

1.4 COMISSAO DE IMPRENSA
Roseney Maria de Oliveira — ASCOM — Coordenadora
Ana Cristina Oliveira Ajub — ASCOM/ILCT



1.5 COMISSAO DA EXPOMAQ:

Luiz Fernando Drummond Alves — DPEN — Coordenador
Isabela de Andrade Barbosa — DPEN
Roberto Hermeto Branddo — Assessor de Marketing

José Lourenco Pereira Russi — ILCT

1.6 COMISSAO DA EXPOLAC

Juliana Hastenreiter Mucidas — ILCT — Coordenadora
Nelson Luiz Tenchini de Macedo — ILCT
Luiza Carvalhaes Albuquerque — ILCT

Roberto Hermeto Branddo — Assessor de Marketing

1.7 COMISSAO DO CONCURSO NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS

Daniel Arantes Pereira — ILCT — Coordenador
Renata Golin Bueno Costa — ILCT

Junio César Jacinto de Paula — ILCT

Denise Sobral — ILCT

Paulo Henrique Costa Paiva — ILCT

2. Atribuir as Comissdes as seguintes funcoes:

2.1 COORDENACAO GERAL

Manter a Presidéncia da EPAMIG informada de todas as providéncias
sobre o Evento;

Apoiar e coordenar os trabalhos das demais comissdes, acompanhando
atividades e cumprimento de prazos;

Definir a planta baixa da EXPOMAQ);

Definir percentual sobre o valor da receita para custear as despesas com
a infra—estrutura de Evento;

Analisar custos e apurar preco de venda do metro quadrado a ser
comercializado;

Captar recursos para a realizagao do evento;

Viabilizar questdes juridicas junto a Sede,;

Aprovar programacao oficial do evento;



» Representar a EPAMIG perante fornecedores, expositores e parceiros,
guando necessatrio;

= Avaliar e autorizar, ou nédo, solicitacdo de isencdes de inscricdes nas
atividades do evento;

= Estabelecer o numero de convites a ser distribuido para expositores;

= Avaliar e autorizar, ou ndo, a cessao de espaco interno para eventos
sociais;

» Viabilizar parcerias para palestras, conferéncias e cursos técnicos;

= Auxiliar na obtencdo, por compra ou parcerias, do material a ser
distribuido nas atividades (pastas, blocos, canetas, crachas);

= Aprovar despesas;

= Estabelecer os cerimoniais de abertura e de encerramento.

=  EXxercer outras atividades afins.

2.2 COMISSAO ADMINISTRATIVO-FINANCEIRA

= Providenciar reservas de hotel para palestrantes e autoridades, servi¢os
de agéncia de viagens e aluguel de veiculos;

» Providenciar limpeza e manutencao da casa do ILCT,;

» Levantar necessidade e providenciar pequenas reformas, pintura interna
e externa do prédio, jardinagem, etc;

» Planejar atendimento médico para os casos de urgéncia;

= Apresentar previamente as despesas para aprovacdo da coordenacao
Geral;

= Orientar e acompanhar o0s prestadores de servico, quanto ao
atendimento, qualidade e prazos;

» Providenciar através, de processo licitatério e de acordo com a Lei 8.666,
a aquisicdo de produtos e servicos cujas compras especificas para o
evento foram aprovadas pela coordenacao geral;

» Formar comissao de licitagdo especifica do evento;

= Programar os pagamentos e submeté-los a aprovacdo da Coordenacao

Geral;



= Conferir documentos e receber materiais, produtos, maquinas e
equipamentos;
= Coordenar as movimentacdes internas de veiculos, maquinas e

equipamentos, direcionando-o0s aos locais pré-determinados;

= Manter a Coordenacédo Geral informada do andamento dos trabalhos e
das providéncias tomadas;

= EXxercer outras atividades afins.

2.3 COMISSAO DE ORGANIZACAO E COMERCIALIZACAO

= Providenciar a confeccao dos Anais (editoracdo e impressao);

= Estabelecer padrao das logomarcas dos participantes
(tamanho,material,etc);

= Criar material promocional, como cartazes, banners,outdoors e folders;

= Criar e produzir certificados e crachas;

» Providenciar a avaliacdo das atividades do evento, por meio de pesquisas
(formularios) com 0s participantes das atividades,
painelistas/conferencistas, convidados em geral;

= Providenciar e executar a venda de espacos publicitarios e pacotes
promocionais;

» Providenciar e executar a venda das areas para montagem de estandes;

= Promover o atendimento ao expositor, prevenindo e solucionando
problemas;

= Atualizar o cadastro de expositores;

= Elaborar planilha de custos relativos a servicos para procedimentos de
licitacao;

= Coordenar as atividades de limpeza, seguranca, secretaria e
credenciamento durante o evento;

= Manter a Coordenacgdo Geral informada do andamento dos trabalhos e
das providéncias tomadas;

= Exercer outras atividades afins.



2.4 COMISSAO DE IMPRENSA

= Organizar e preparar a coletiva da EPAMIG com a imprensa de Juiz de
Fora,

» Providenciar a home page do evento no site da EPAMIG;

= Providenciar a identidade visual da EPAMIG no evento;

» Possibilitar recepcdo adequada aos jornalistas e profissionais de
comunicacao que fardo a cobertura dos eventos;

= Viabilizar um espacgo de trabalho (sala de imprensa) para o desempenho
e intercambio das atividades dos jornalistas e profissionais da
comunicacao da EPAMIG e da imprensa;

» Prestar assessoria ao Presidente, Diretores, Coordenadores do
Congresso e Pesquisadores, facilitando o contato desses com o0s
jornalistas e profissionais da comunicacao;

= Manter os profissionais da comunicacdo informados sobre o andamento
do Congresso: abertura dos eventos e suas repercussdes, publico
participante, resultado do Concurso Nacional de Produtos Lacteos, dentre
outros;

» Estabelecer os cerimoniais de abertura e de encerramento

= Manter a Coordenacédo Geral informada do andamento dos trabalhos e
das providéncias tomadas;

= Coordenar os cerimoniais de abertura e encerramento;

= EXxercer outras atividades afins.

2.5 COMISSAO DA EXPOMAQ

= Providenciar a elaboracéao da planta do evento;

= Definir na planta os espacos para montagem de estandes, estruturas e
outros servicos necessarios;

» Revisar o regulamento referente a montagens;

= Requisitar o alvarg, licenca e outros documentos necessérios para a

realizacdo e manutencéo do evento;



= Manter a Coordenacgdo Geral informada do andamento dos trabalhos e
das providéncias tomadas;

= Exercer outras atividades afins.

2.6 COMISSAO DA EXPOLAC

» Planejar e acompanhar as atividades da EXPOLAC

* Providenciar a organizacao interna da EXPOLAC,;

» Receber, conferir de acordo com a NF pertinente, armazenar e controlar a
entrada de produtos lacteos para exposicao;

= QOrganizar a cerimonia de premiagcéo do concurso;

= Definir o destino do excedente dos produtos lacteos recebidos durante o
evento;

= Estabelecer critérios para visitas ao Nucleo Industrial do ILCT durante o
evento;

= Manter a Coordenacgdo Geral informada do andamento dos trabalhos e
das providéncias tomadas;

= Exercer outras atividades afins.

2.7 COMISSAO DO CONCURSO NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS

= Revisar o regulamento do concurso;

» Elaborar, expedir e controlar correspondéncia e fichas de inscricéo,
enviadas e recebidas, inerentes a exposicdo de produtos e participacao
no concurso nacional de produtos lacteos;

= Selecionar, convidar, ad referendum da Coordenacao geral do evento,
0S juizes do concurso;

»= Organizar e acompanhar a realizacdo do concurso nacional de produtos
lacteos;

= EXxercer outras atividades afins.



3. Estabelecer a data de 14/02/2011 para a apresentagao das propostas de
trabalho para 2011.

Revogadas as disposicfes em contrario, a presente Portaria entra em vigor

a partir desta data.

Belo Horizonte, 11 de janeiro de 2011.

ORIGINAL ASSINADO

BALDONEDO ARTHUR NAPOLEAO
Presidente



