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EPAMIG

PORTARIA N° 6785

O Presidente da Empresa de Pesquisa Agropecuéaria de Minas Gerais - EPAMIG,

no uso das atribuic6es que Ihe confere o artigo 21, incisos Il e VIII do Estatuto da Empresa.

RESOLVE:

1. Designar os membros do Comité Executivo e o0s profissionais que irdo
coordenar e compor as Comissdes e que indicardo as equipes de trabalho do 322 Congresso
Nacional de Laticinios e 392 Semana do Laticinista, 442 Concurso Nacional de Produtos
Lacteos e 442 Exposicdo de Produtos Lacteos - EXPOLAC, 44¢ Exposicdo de Maquinas,
Equipamentos, Embalagens e Insumos para a Industria Laticinista - EXPOMAQ, eventos a

serem realizados pela EPAMIG no més de Julho de 2019, em Juiz de Fora — MG.

1.1 - COMITE EXECUTIVO

RUI DA SILVA VERNEQUE - PRES

TRAZILBO JOSE DE PAULA JUNIOR - DROT

GUILHERME HENRIQUE DE AZEVEDO MACHADO — DRAF
CLAUDIO FURTADO SOARES — EPAMIG ILCT

1.2- COMISSAO DO CONGRESSO NACIONAL DE LATICINIOS E SEMANA DO
LATICINISTA
LUIZ CARLOS GONGCALVES - EPAMIG ILCT — Coordenador
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
1.3 - COMISSAO DE CONFRATERNIZACAO DE EX-ALUNOS
LUIZA CARVALHAES DE ALBUQUERQUE — EPAMIG ILCT — Coordenadora
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
1.4 - CONCURSO NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS

FERNANDO ANTONIO RESPLANDE MAGALHAES — EPAMIG ILCT — Coordenador
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
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1.5 - COMISSAO DA EXPOLAC
NELSON LUIZ TENCHINI DE MACEDO — EPAMIG ILCT — Coordenador
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
1.6 - COMISSAO DE ORGANIZACAO DA EXPOMAQ
ANA PAULA PINHEIRO DE BARCELOS — ASAGRO - Coordenadora
MARCELO DE OLIVEIRA PORCIUNCULA — EPAMIG ILCT
1.7 - COMISSAO DE COMERCIALIZACAO DA EXPOMAQ
SONIA MARIA BORGES — EPAMIG ILCT — Coordenadora
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
1.8 - COMISSAO DE FINANCAS
SILENE SANTOS DE MENDONGCA — EPAMIG ILCT — Coordenadora
WALLERSON ERNERTO COELHO - EPAMIG SEDE
1.9 - COMISSAO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS
MAURO LUCIO RESENDE — EPAMIG SEDE — Coordenador
LUZIA CARDOSO SILVA BARBOSA — EPAMIG ILCT
1.10 - COMISSAO DE FISCALIZACAO E SEGURANCA DO TRABALHO

MARCOS AURELIO MUNIZ — DPGP — Coordenador

1.11 - COMISSAO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA DAS ACOES NO ILCT

JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT — Coordenador

1.12 - COMISSAO DE CREDECIAMENTO E SECRETARIA
REGINA CELIA MANCINI — EPAMIG ILCT — Coordenadora
JOSE LOURENCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
1.13 - COMISSAO DE MARKETING, DIVULGACAO, IMPRENSA E CERIMONIAL

FERNANDA NIVEA MARQUES FABRINO — ASCOM — Coordenadora
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2. ATRIBUIR AS COMISSOES AS SEGUINTES FUNCOES:
2.1- COMITE EXECUTIVO

« Definir data do evento;

+ Passar as diretrizes dos eventos;

» Apoiar as comissdes, acompanhando as atividades e cumprimento de prazos;

* Analisar custos e apurar preco de venda do metro quadrado a ser comercializado
(estande basico e espago livre), assim como os valores de merchandising e outros
espacos para palestras, definindo a politica de comercializacao;

» Captar recursos para a realizagdo dos eventos;

* Viabilizar quest®es juridicas;

» Aprovar a programagcao oficial do evento (Tema, data, horério, cronogramas de a¢fes e
desembolso);

* Representar a EPAMIG perante fornecedores, expositores e parceiros;

* Viabilizar parcerias para palestras, conferéncias e cursos técnicos;

« Autorizar e orientar os cerimoniais de abertura e de encerramento;

* Manter todos os membros informados do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas;

« Aprovar o cronograma de execucao;

» Autorizar o cronograma de desembolso financeiro;

« Auxiliar, cobrar as atividades de todas as Comissoes;

» Orientar a emissdo das cartas-convites para todos os convidados;

» Exercer outras atividades afins.

2.2- COMISSAO DO CONGRESSO NACIONAL DE LATICINIOS E SEMANA DO
LATICINISTA

* Atualizar mala direta;

* Prever reservas de hotel para palestrantes e autoridades, servicos de agéncia de
viagens e aluguel de veiculos;

» Definir toda a programacéo para abordagem do tema central;

+ Elaborar e submeter projeto de realizacdo do evento ao CNPq, FINEP, FAPEMIG e
outros 6rgdos financiadores;

* Montar grade de atividades (dia, horério e palestrante/professor);

* Prospectar junto a iniciativa privada, durante a realizagdo do evento, novas demandas

para desenvolvimento no ILCT;
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Selecionar, convidar, ad referendum do Comité Executivo os palestrantes/professores
do evento;

Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

Fazer todo o levantamento das necessidades de compras e apresentar ao comité
executivo para analise e aprovacao;

Apresentar a Comissao de Compras a necessidade e acompanhar o processo;

Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do evento;

Exercer outras atividades afins.

2.3 - COMISSAO DE CONFRATERNIZAGCAO DE EX-ALUNOS

Definir toda a programacao para abordagem do tema central;

Elaborar e submeter projeto de realizagdo do evento ao CNPq, FINEP, FAPEMIG e
outros 6rgaos financiadores;

Montar grade de atividades;

Prospectar junto a iniciativa privada, durante a realizagdo do evento, novas demandas
para desenvolvimento no ILCT;

Selecionar, convidar, ad referendum do Comité executivo os palestrantes/professores
do evento;

Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

Fazer todo o levantamento das necessidades de compras e apresentar ao Comité
Executivo para analise e aprovacao;

Apresentar a Comissdo de Compras a necessidade e acompanhar o processo;

Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do evento

Exercer outras atividades afins.

2.4 - CONCURSO NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS
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Revisar o regulamento do concurso;
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inerentes a exposicdo de produtos e participacdo no Concurso Nacional de Produtos
Lacteos;

Selecionar, convidar, ad referendum do COMITE EXECUTIVO os juizes do concurso;
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* Organizar e acompanhar a realizacdo do Concurso Nacional de Produtos Lacteos;

* Prever reservas de hotel para palestrantes e autoridades, servicos de agéncia de
viagens e aluguel de veiculos;

« Manter o Comité Organizador informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de
Atividades Mensal;

* Fazer todo o levantamento das necessidades de compras e apresentar ao Comité
Executivo para analise e aprovacdo,

* Apresentar a Comissao de Compras a necessidade e acompanhar o processo;

» Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do evento

« Exercer outras atividades afins.

COMISSAO DA EXPOLAC

« Atualizar mala direta

2.5

* Planejar e acompanhar as atividades da EXPOLAC;

* Providenciar a organizacao interna da EXPOLAC;

* Receber, conferir de acordo com a NF pertinente, armazenar e controlar a entrada de
produtos lacteos para exposicéo, e, ainda, prestar conta da quantidade consumida;

« Manter o Comité Organizador informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de
Atividades Mensal;

* Fazer todo o levantamento das necessidades de compras e apresentar ao Comité
Executivo para analise e aprovacao,

* Apresentar a Comissdo de Compras a necessidade e acompanhar o processo;

» Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do evento;

« Exercer outras atividades afins.

2.6 - COMISSAO ORGANIZADORA DA EXPOMAQ

* Atualizar mala direta;

+ Definir a planta os espacos para montagem de estandes, estruturas e outros servicos
necessarios junto com a Comissao de Comercializacao;

* Fazer o planejamento da estrutura e da logistica e acompanhar a execucdo dos
servicos;

* Auxiliar a Comisséo de Comercializacdo na venda dos stands;
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+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

* Fazer todo o levantamento das necessidades de compras e apresentar ao comité
organizador,

» Ser o responsavel como Fiscal do Contrato de todas as compras necessarias para a
organizacdo da EXPOMAQ,

* Requisitar o alvara, licenca e outros documentos necessarios para a realizacdo e
manutenc¢éo do evento;

» Conferir documentos e receber materiais, produtos, maquinas e equipamentos e
servi¢cos dando veracidade do cumprimento dos objetos licitados;

+ Coordenar as movimentacdes internas de veiculos, maquinas e equipamentos,
direcionando-o0s aos locais pré-determinados;

+ Promover o atendimento ao expositor, ao visitante e convidados, prevenindo e
solucionando problemas;

» Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do evento;

* Exercer outras atividades afins.

2.7 - COMISSAO DE COMERCIALIZACAO

+ Apresentar ao Comité Executivo a planta dos espacos de estandes;

» Elaborar carta convite aos potenciais expositores;

* Elaborar junto com a Comissdo de marketing, divulgacédo, imprensa e cerimonial, o
mapa de merchandising e realizar a prospecc¢ao;

* Responsavel pelo controle de contratos junto aos expositores e EPAMIG;

+ Comercializar as areas disponiveis de estandes e espacos de merchandising;

+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

» Exercer outras atividades afins.

2.8 - COMISSAO DE FINANCAS
* Enviar e recepcionar os contratos firmados com o0s expositores;
» Cadastrar os contratos no Sistema;
* Emitir boletos de cobranca, encaminha-los por email e acompanhar o processo de
recebimento;

e Controlar o acesso das NF's em todos os eventos;
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« Emitir as NF’'s dos expositores e patrocinadores;

+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

« Exercer outras atividades afins.

COMISSAO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS

* Formar comisséao de licitagdo especifica do evento;

+ Receber do Comité Executivo e das comissdes os TERMO DE REFERENCIA
guantitativos e qualitativos dos processos de compras a serem realizados;

2.9

» Providenciar, através de processo licitatorio e de acordo com a Lei 13.303/16, a
aquisicdo de produtos e servigos cujas compras especificas para o evento foram
aprovadas pelas comissoées;

* Auxiliar na obtencdo, por compra ou parcerias, do material a ser distribuido nas
atividades (pastas, blocos, canetas, crachas, entre outros materiais e equipamentos
necessarios para o bom andamento das atividades do evento);

* Providenciar reservas de hotel para palestrantes/professores e autoridades, servi¢os de
agéncia de viagens e aluguel de veiculos, conforme os TERMOS DE REFERENCIA.

+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

» Exercer outras atividades afins.

2.10 - COMISSAO DE FISCALIZACAO E SEGURANCA DO TRABALHO

+ Acompanhar e apresentar a todos as necessidades quanto ao Projeto de Combate de
Prevencéo a Incéndio e Projeto de Coordenograma para o Expominas e ILCT,

* Acompanhar e fiscalizar as montagens das estruturas, fiscalizando e notificando todo e
gualquer participante quanto a irregularidades,

* Fazer todo o levantamento das necessidades de compras para a execuc¢ao do trabalho
da comissao e apresentar ao comité organizador,

» Elaborar o Termo de referencia e ser o responsavel como Fiscal do Contrato de todas
as compras necessarias para a realizacdo das atividades fins da comissao,

* Manter o Comité Executivo e as demais comissbes informados do andamento dos
trabalhos e das providéncias tomadas, encaminhando mensalmente relatorios de
Desenvolvimento de Atividades Mensal;

e Exercer outras atividades afins
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2.11 - COMISSAO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA DAS ACOES NO ILCT

* Levantar necessidade e providenciar pequenas reformas, pintura interna e externa do
prédio, jardinagem, etc;

* Apresentar ao Comité Organizador, previamente, as despesas para aprovacdo do
Comité Executivo;

+ Orientar e acompanhar os prestadores de servi¢co, quanto ao atendimento, qualidade e
prazos;

* Providenciar a elaboragéo da planta do evento;

* Repassar ao Comité Executivo as definicbes de quantitativos e qualitativos dos
processos de compras a serem realizados;

* Planejar atendimento médico para os casos de urgéncia;

* Requisitar o alvara, licenca e outros documentos necessarios para a realizagdo e
manutenc¢éo do evento;

» Conferir documentos e receber materiais, produtos, maguinas e equipamentos e
servi¢os dando veracidade do cumprimento dos objetos licitados;

+ Coordenar as movimentacdes internas de veiculos, maquinas e equipamentos,
direcionando-os aos locais pré-determinados;

« Promover o atendimento ao expositor, ao visitante e convidados, prevenindo e
solucionando problemas;

» Coordenar as atividades de limpeza, seguranca;

+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

» Exercer outras atividades afins.

2.12 - COMISSAO DE CREDENCIAMENTO E SECRETARIA
* Atualizar,enviar, receber as correspondéncia, malas diretas e fichas de inscrigcéo,
inerentes ao evento;
* Credenciamento durante o evento e todos os outros servicos relativos aos eventos
supracitados;
* Manter cadastro de participantes nos eventos. Semana do Laticinista, Congresso

Nacional de Laticinios, EXPOLAC, Concurso Nacional de Produtos L&cteos e

EXPOMAQ;
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+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatorios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

« Exercer outras atividades afins.

2.13 - COMISSAO DE MARKETING, DIVULGACAO, IMPRENSA E CERIMONIAL

* Apresentar ao Comité Executivo o projeto da identidade visual do evento, conforme
definicdo do Comité Gestor;

+ Estabelecer padrao das logomarcas dos participantes (tamanho, material, etc);

« Criar material promocional, como cartazes, banners, outdoors e folders;

» Criar lay out da home page do evento oficial;

» Apresentar ao Comité Executivo a arte dos certificados e crachas;

* Alimentar com informacgdes atualizadas a home page do evento no site da EPAMIG;

* Possibilitar atencdo adequada aos jornalistas e profissionais de comunicagédo que fardo
a cobertura dos eventos;

* Prestar assessoria ao Presidente, Diretores, Coordenadores do Congresso e
Pesquisadores, facilitando o contato desses com o0s jornalistas e profissionais da
comunicagao;

» Orientar os profissionais, contratados pela EPAMIG, que realizardo os cerimoniais de
abertura, conducédo e encerramento dos eventos supracitados;

+ Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das providéncias
tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de Desenvolvimento de Atividades
Mensal;

» Fazer todo o levantamento das necessidades de compras para a execu¢ao do trabalho
da comissao e apresentar ao comité organizador,

* Ser o responsavel como Fiscal do Contrato de todas as compras necessarias para a
realizacdo das atividades fins da comisséo,

» Exercer outras atividades afins.

Revogadas as disposicfes em contrério, a presente Portaria entra em vigor a partir
desta data.
Belo Horizonte, 08 de agosto de 2018.
ORIGINAL ASSINADO

RUI DA SILVA VERNEQUE
Presidente
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