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EPAMIG

PORTARIA N° 6446

O Presidente da Empresa de Pesquisa Agropecuaria de Minas Gerais -
EPAMIG, no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 21, incisos Il e VIII do

Estatuto da Empresa.

RESOLVE:

1. Designar as seguintes equipes de profissionais para compor as
Comissdes do Minas Lactea 2016 - Tema: Reconhecimento e Exceléncia, a saber: 432
Expomaq (Exposicdo de Maquinas, Equipamentos, Embalagens e Insumos para a
Inddstria Laticinista), 31° Congresso Nacional de Laticinios, 372 Semana do Laticinista,
42° Concurso Nacional de Produtos Lacteos e 422 Exposi¢do de Produtos Lacteos -
Expolac, eventos a serem realizados durante o periodo de 19 a 21 de julho de 2016, na

EPAMIG Instituto de Laticinios Candido Tostes e no Expominas, em Juiz de Fora —

MG.
1.1 COMITE EXECUTIVO
RUI DA SILVA VERNEQUE — PRES - Coordenador
TRAZILBO JOSE DE PAULA JUNIOR — DROT
ENILSON ABRAHAO — DRAF
ANA PAULA PINHEIRO — DPTT
JULIANA CARVALHO SIMOES - DPTT
CLAUDIO FURTADO SOARES — EPAMIG ILCT
1.2 COMISSAO DE COMERCIALIZACAO E FINANCAS
ANA PAULA PINHEIRO — DPTT — Coordenador
P10 FONSECA MIRANDA — DPOF
CLAUDIO FURTADO SOARES — EPAMIG ILCT
MARCELO DE OLIVEIRA PORCIUNCULA — EPAMIG ILCT
SILENE SANTOS DE MENDONCA — EPAMIG ILCT
SONIA MARIA BORGES — EPAMIG ILCT
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EDUARDO HARGREAVES SURERUS - EPAMIG ILCT
LUIZA CARVALHAES DE ALBUQUERQUE - EPAMIG ILCT
JOSE LOURENGCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT

1.3 COMISSAO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS

MAURO LUCIO RESENDE — DPSU - Coordenador
VALDETE PINHEIRO DOS SANTOS — DPSU/DVCP
MARCELO DE OLIVEIRA PORCIUNCULA — EPAMIG ILCT
LUZIA CARDOSO SILVA BARBOSA — EPAMIG ILCT
MARIA APARECIDA DE SOUZA — EPAMIG ILCT

1.4 COMISSAO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

ISABELA BARBOSA DE ANDRADE — DPIL - Coordenador
JOSE LOURENGO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT
SONIA MARIA BORGES — EPAMIG ILCT

JEAN SOARES CHOUCAIR — ASPI/EPAMIG SUDESTE

1.5 COMISSAO CIENTIFICA DO CONGRESSO E CONCURSO
NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS

ADAUTO DE MATOS LEMOS — EPAMIG ILCT - Coordenador
VANESSA AGLAE MARTINS TEODORO — EPAMIG ILCT

PAULO HENRIQUE COSTA PAIVA — EPAMIG ILCT

REGINA CELIA MANCINI — EPAMIG ILCT

FERNANDO ANTONIO RESPLANDE MAGALHAES — EPAMIG ILCT
CLAUDIO FURTADO SOARES — EPAMIG ILCT

VANESSA SILVA ANTONELLI — EPAMIG ILCT

JOSE LUIZ LIGNANI — EPAMIG ILCT

1.6 COMISSAO DE DIVULGACAO, MARKETING, IMPRENSA E
CERIMONIAL

FERNANDA NiIVEA MARQUES FABRINO — ASCOM - Coordenadora
SAMANTHA FERREIRA MAPA — ASCOM

ANA PAULA PINHEIRO — DPTT

EURIMAR CUNHA — ASCOM
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LUIZA CARVALHAES DE ALBUQUERQUE - EPAMIG ILCT
ANA CRISTINA OLIVEIRA AJUB — ASCOM/EPAMIG ILCT
ALEX SANDER GEOVANE SOLANO — AINF

1.7 COMISSAO DA EXPOMAQ

MARCELO DE OLIVEIRA PORCIUNCULA — EPAMIG ILCT - Coordenador
SILENE SANTOS DE MENDONCA - EPAMIG ILCT

LUZIA CARDOSO SILVA BARBOSA - EPAMIG ILCT

SONIA MARIA BORGES — EPAMIG ILCT

EDUARDO HARGREAVES SURERUS - EPAMIG ILCT

PEDRO HENRIQUE BAPTISTA DE OLIVEIRA — EPAMIG ILCT

JOSE LOURENGCO PEREIRA RUSSI — EPAMIG ILCT

1.8 COMISSAO DA EXPOLAC

NELSON LUIZ TENCHINI DE MACEDO — EPAMIG ILCT - Coordenador
JOSE PAULO ALVES - EPAMIG ILCT

LUIZA CARVALHAES DE ALBUQUERQUE - EPAMIG ILCT

ADEMIR CROVATO - EPAMIG ILCT

LUIZ CARLOS FERREIRA — ILCT

BENVINDO ASSUNCAO PENAFORTE FILHO — EPAMIG ILCT
VALDEANE DIAS CERQUEIRA — EPAMIG ILCT

1.9 COMISSAO DA SEMANA DO LATICINISTA

CLAUDIO FURTADO SOARES - EPAMIG ILCT

ELOA CORREA SOUZA — EPAMIG ILCT

REGINA CELIA MANCINI — EPAMIG ILCT

LUIZA CARVALHAES DE ALBUQUERQUE — EPAMIG ILCT
VANESSA AGLAE MARTINS TEODORO — EPAMIG ILCT
CAROLINA CARVALHO RAMOS VIANA — EPAMIG ILCT
VANESSA SILVA ANTONELLI - EPAMIG ILCT
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2. Atribuir as Comissdes as seguintes funcodes:

2.1 COMITE EXECUTIVO

e Passar as diretrizes dos eventos as outras Comissoes;

e Apoiar e coordenar os trabalhos das demais comissdes, acompanhando
atividades e cumprimento de prazos;

e Definir percentual sobre o valor da receita para custear as despesas com a
infra-estrutura do evento;

e Analisar custos e apurar preco de venda do metro quadrado a ser
comercializado (estande basico e espaco livre), assim como os valores de
merchandising e outros espacos para palestras, definindo a politica de
comercializacao;

e Captar recursos para a realizacéo do evento;

¢ Viabilizar questdes juridicas junto a Sede;

e Aprovar a programagao oficial do evento;

e Representar a EPAMIG perante fornecedores, expositores e parceiros,
quando necessario;

e Avaliar e autorizar ou ndo, com base em justificativas plausiveis, as
solicitacdes de isencdes de inscricdes nas atividades do evento (Expomagq,
Expolac, Congresso, Concurso);

e Avaliar e autorizar, ou ndo, a cessao de espaco interno para eventos sociais;

e Viabilizar parcerias para palestras, conferéncias e cursos técnicos;

e Auxiliar na obtencdo, por compra ou parcerias, do material a ser
distribuido nas atividades (pastas, blocos, canetas, crachas, entre outros
materiais e equipamentos necessarios para o bom andamento das atividades
do evento);

e Aprovar despesas;

e Estabelecer os cerimoniais de abertura e de encerramento;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das

providéncias tomadas;
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e Exercer outras atividades afins.

2.2 COMISSAO DE COMERCIALIZACAO E FINANCAS

e Manter cadastro de participantes nos eventos. EXPOMAQ,
EXPOLAC,CNL,Concurso;

e Comercializar as areas disponiveis de estandes, espacos de merchandising
e espacos de palestras;

e Submeter ao Comité Executivo as solicitacbes de isen¢bes de inscricdoes e
descontos nas atividades dos eventos (Expomaq, Expolac, Congresso,
Concurso);

e Enviar e recepcionar os contratos firmados com os expositores;

e Cadastrar os contratos no Sistema ERP;

e Emitir boletos de cobranca;

e Acompanhar recebimentos dos boletos e processar cobrancas;

e Programar os pagamentos aos fornecedores e submeté-los a aprovacdo do
Comité Executivo, apds veracidade do cumprimento dos objetos licitados;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Manter a Comissado de divulgacao, imprensa e cerimonial informada sobre o
andamento dos trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao
para os interessados sobre a feira;

e Exercer outras atividades afins.

2.3 COMISSAO DE COMPRAS E SUPRIMENTOS

e Formar comisséao de licitacao especifica do evento;

e Receber da Comissdo de Infraestrutura e logistica os quantitativos e
qualitativos dos processos de compras a serem realizados;

e Providenciar orgcamentos relativos as aquisicbes para a realizacdo dos
eventos;

e Providenciar, através de processo licitatorio e de acordo com a Lei 8.666, a
aguisicdo de produtos e servigos cujas compras especificas para o evento

foram aprovadas pelo Comité Executivo;
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e Verificar junto aos fornecedores prazos de entrega compativeis as datas do
evento.

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.

2.4 COMISSAO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

e Levantar necessidade e providenciar pequenas reformas, pintura interna e
externa do prédio, jardinagem, etc;

e Apresentar previamente as despesas para aprovacao do Comité Executivo;

e Orientar e acompanhar os prestadores de servico, quanto ao atendimento,
qualidade e prazos;

e Providenciar a elaboracao da planta do evento;

e Definir na planta os espagos para montagem de estandes, estruturas e
Outros servigos necessarios;

e Repassar a Comissao de Comercializacdo e Acompanhamento Financeiro a
planta e o0s espacos de merchadising e espacos de palestras para
comercializacdo dos mesmos;

e Repassar a Comissdao de Compras e suprimentos as definicbes de
guantitativos e qualitativos dos processos de compras a serem realizados;

¢ Planejar atendimento médico para os casos de urgéncia;

e Requisitar o alvara, licenca e outros documentos necessarios para a
realizacdo e manutencéo do evento;

e Conferir documentos e receber materiais, produtos, maquinas e
equipamentos e servicos dando veracidade do cumprimento dos objetos
licitados;

e Coordenar as movimentagcbes internas de veiculos, maquinas e
equipamentos, direcionando-o0s aos locais pré-determinados;

e Promover o atendimento ao expositor, ao visitante e ao congressista,
prevenindo e solucionando problemas;

e Coordenar as atividades de limpeza, seguranca, secretaria,
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e Credenciamento durante o evento e todos 0s outros servi¢os relativos aos
eventos supracitados;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Manter a COMISSAO DE DIVULGACAO, MARKETING, IMPRENSA E
CERIMONIAL informada sobre o andamento dos trabalhos, de modo tal que
possa ser gerada comunicacao para os interessados sobre a feira;

¢ Divulgacao do evento em todos os meios de comunicacao

e EXxercer outras atividades afins.

2.5 COMISSAO CIENTIFICA DO CONGRESSO E CONCURSO
NACIONAL DE PRODUTOS LACTEOS

¢ Definir painéis e conferéncias para abordagem do tema central,

e Atualizar mala direta;

e Emitir e enviar carta-convite para painelistas e conferencistas convidados;

e Elaborar e submeter projeto de realizacdo do evento ao CNPq, FINEP,
FAPEMIG e outros 6rgaos financiadores;

e Elaborar, emitir e enviar carta para inscricdo de comunicacdes técnicas, com
as informacfes gerais para apresentacdo dos trabalhos e prazos para
encaminhamento dos mesmos;

e Montar grade de atividades (dia, horario e palestrante), fornecendo
informacBes a Assessoria de Comunicacdo - ASCOM para montagem e
divulgacdo da programacao oficial do evento; Acompanhar os painelistas,
conferencistas e demais convidados, bem como coordenar as atividades das
recepcionistas durante as atividades cientificas;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de
Desenvolvimento de Atividades Mensal,

e Prospectar junto a iniciativa privada, durante a realizacdo do evento, novas
demandas para pesquisa no ILCT;

e Selecionar, convidar, ad referendum do Comité Executivo os palestrantes do

congresso,
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e Auxiliar o fornecimento do curso técnico em leite e derivados e do CEPE por
meio do estabelecimento de mecanismos de interacdo entre o ensino, a
pesquisa e as industrias;

e Revisar o regulamento do concurso;

e Elaborar, expedir e controlar correspondéncia e fichas de inscricao, enviadas
e recebidas, inerentes a exposicdo de produtos e participacdo no concurso
nacional de produtos lacteos;

e Selecionar, convidar, ad referendum do COMITE EXECUTIVO os juizes do
CONCUrso;

e Organizar e acompanhar a realizacdo do concurso nacional de produtos
lacteos;

e Manter a Comissédo de Divulgacao, imprensa e cerimonial informada sobre o
andamento dos trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao
para os interessados sobre a feira;

e Providenciar reservas de hotel para palestrantes e autoridades, servi¢cos de
agéncia de viagens e aluguel de veiculos;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.

2.6 COMISSAO DE DIVULGACAO, MARKETING, IMPRENSA E
CERIMONIAL

¢ Responsabilizar-se, exclusivamente, pela definicdo da identidade visual do
evento;

e Estabelecer padrédo das logomarcas dos participantes (tamanho, material,
etc);

e Criar material promocional, como cartazes, banners, outdoors e folders;

e Criar lay out da home page do evento oficial,

e Criar e produzir certificados e crachas;

e Providenciar a avaliagdo das atividades do evento, por meio de pesquisas
(formularios) com os participantes das atividades, painelistas/ conferencistas,

convidados em geral;
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e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Organizar e preparar a coletiva do evento com a imprensa de Juiz de Fora e
regido, caso o Comité Executivo e a Diretoria da EPAMIG decidam realiza-la;

e Alimentar com informacdes atualizadas a home page do evento no site da
EPAMIG;

e Possibilitar recepcdo adequada aos jornalistas e profissionais de
comunicacao que fardo a cobertura dos eventos;

e Coordenar a sala de imprensa para o desempenho e intercambio das
atividades dos jornalistas e profissionais da comunicacédo da EPAMIG e da
imprensa;

e Prestar assessoria ao Presidente, Diretores, Coordenadores do Congresso e
Pesquisadores, facilitando o contato desses com os jornalistas e profissionais
da comunicacéo;

e Manter os profissionais da comunicagéo informados sobre o andamento do
evento: abertura e suas repercussées, publico participante, resultados dentre
outros — informacdes estas que deverdo ser enviadas com frequéncia pelos
coordenadores do evento;

e Orientar os profissionais, contratados pela EPAMIG, que realizardo os
cerimoniais de abertura, conducdo e encerramento dos eventos
supracitados;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.

2.7 COMISSAO DA EXPOMAQ

e Estabelecer as regras referentes a dindmica da Expomaq, desde sua
montagem até a desmontagem do evento;
e Acompanhar a elaboracdo da planta do evento juntamente com a comissao

de Infraestrutura e logistica,
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e Acompanhar juntamente com a Comissdo de Infraestrutura e Logistica o
repasse a Comissdo de Compras e suprimentos das definicbes de
guantitativos e qualitativos dos processos de compras a serem realizados;

e Definir, ap0s a contratacdo da Empresa de Montagem e Desmontagem, e
juntamente com esta, o Manual do Expositor;

e Divulgar o Manual do Expositor para as Comissdes de Divulgacéo, imprensa
e cerimonial e de Comercializacéo e financas;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Desenvolver acdes relacionadas a seguranca do trabalho, atendendo nao s6
a legislacdo vigente para a organizacdo de eventos, mas a conscientizacao
dos visitantes e daqueles que trabalham na Expomagq (e nos outros eventos),
implementando fiscalizag6es in loco, zelando pelo andamento dos trabalhos
de forma segura;

e Desenvolver acbes de sustentabilidade no evento, primando pelos principios
gue regem a responsabilidade socioambiental;

¢ Manter a Comissao de Divulgacao, imprensa e cerimonial informada sobre o
andamento dos trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao
para os interessados sobre a feira;

e Ser responsavel pela recepcdo, guarda e devolucdo dos depdsitos de
cheque caucao para as montadoras;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.

2.8 COMISSAO DA EXPOLAC

e Planejar e acompanhar as atividades da EXPOLAC;
e Providenciar a organizagao interna da EXPOLAC,;
e Receber, conferir de acordo com a NF pertinente, armazenar e controlar a

entrada de produtos lacteos para exposicéo;
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Organizar a cerimbnia de premiacdo do concurso e alinhar as demandas

junto a Comissédo de Imprensa e Cerimonial e a Comissédo Cientifica do

Congresso e Concurso Nacional de Produtos Lacteos, com antecedéncia;

e Definir o destino do excedente dos produtos lacteos recebidos durante o
evento;

e Estabelecer critérios para visitas ao Nucleo de Producédo Industrial do ILCT
durante o evento;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Manter a Comissao de Divulgacao, imprensa e cerimonial informada sobre o

andamento dos trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao

para os interessados sobre a feira;

e Exercer outras atividades afins.

2.9 COMISSAO DA SEMANA DO LATICINISTA

e Definir toda a programacéo para abordagem do tema central,

e Atualizar mala direta;

e Emitir e enviar carta-convite para todos os convidados;

e Elaborar e submeter projeto de realizacdo do evento ao CNPq, FINEP,
FAPEMIG e outros érgaos financiadores;

e Elaborar, emitir e enviar carta para inscricbes, com as informacdes gerais
sobre o evento e seus prazos;

e Montar grade de atividades (dia, horario e palestrante/professor), fornecendo
informacdes a Assessoria de Comunicacdo - ASCOM para montagem e
divulgacdo da programacao oficial do evento; Acompanhar todos os
convidados, bem como coordenar as atividades das recepcionistas durante
as atividades;

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas, encaminhando mensalmente relatérios de
Desenvolvimento de Atividades Mensal,

e Prospectar junto a iniciativa privada, durante a realizacdo do evento, novas

demandas para desenvolvimento no ILCT,;
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e Selecionar, convidar, ad referendum do Comité Executivo 0s
palestrantes/professores do evento;

e Auxiliar o fornecimento do curso técnico em leite e derivados e do CEPE por
meio do estabelecimento de mecanismos de interacdo entre o ensino, a
pesquisa e as industrias;

e Elaborar, expedir e controlar correspondéncia e fichas de inscricdo, enviadas
e recebidas, inerentes a exposicéo de produtos e participacdo no evento;

e Manter a Comissao de Divulgacao, imprensa e cerimonial informada sobre o
andamento dos trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicacao
para os interessados sobre a feira;

e Providenciar reservas de hotel para palestrantes/professores e autoridades,
servicos de agéncia de viagens e aluguel de veiculos;

e Exercer outras atividades afins.

e Organizagao do jantar dos ex alunos, do jubileu comemorativo e da comenda
Céandito Tostes.

e Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.
Belo Horizonte, 17 de fevereiro de 2016.

ORIGINAL ASSINADO
ENILSON ABRAHAO
Presidente Substituto
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