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EPAMIG

PORTARIA N° 6990

A Presidente da Empresa de Pesquisa Agropecuaria de Minas Gerais —-EPAMIG,
no uso das atribuicdes que lhe confere o artigo 21, incisos Il e VIl do Estatuto da Empresa,
aprovado pelo Decreto n°18.647, de 16/08/1977,

RESOLVE:

1. Designar os profissionais que irdo coordenar as comissdes e indicar os
membros que irdo compor as equipes de trabalho do evento | PALMATECH a ser realizado
pela EPAMIG no periodo de 21 a 25 do més de setembro de 2020, no Campo Experimental de
Gorutuba — CEGR em Nova Porteirinha e em Janauba — MG.0

1.1- COORDENAC}AO GERAL DE ATIVIDADES
Polyanna Mara de Oliveira - EPAMIG NORTE
Leidy Darmony de Almeida Rufino — EPAMIG NORTE
Kellson Frederico Tolentino Sousa — EPAMIG NORTE
1.2 - COORDENAGCAO COMISSAO CIENTIFICA
Maria Geralda Vilela Rodrigues - EPAMIG NORTE
Polyanna Mara de Oliveira— EPAMIG NORTE
1.3 - COORDENACOES COMISSAO COMERCIALIZACAO
Kellson Frederico Tolentino Sousa— EPAMIG NORTE
1.4 - COORDENAGCOES COMISSAO ORGANIZACAO E LOGISTICA
Ana Paula Pinheiro de Barcellos - EPAMIG SEDE
1.5 - COORDENACOES COMISSAO INOVACAO
Heber Pereira Neves — EPAMIG SEDE

1.6 - COORDENACAO COMISSAO COMUNICAGCAO, IMPRENSA E
CERIMONIAL

Fernanda Nivea Marques Fabrino — EPAMIG SEDE
1.7 - COORDENACAO COMISSAO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO
Savio Francisco Dias — EPAMIG NORTE

2. Autorizar o0s coordenadores das comissbes a  convidarem
representantes/profissionais de outras intuicdes para participarem e auxiliarem nos trabalhos e
reunides das comissoes.

3. Atribuir as comissfes as seguintes competéncias:
3.1 - COORDENACAO GERAL DE ATIVIDADES
e Acompanhar e supervisionar as atividades na implantagao do evento, de

modo a preservar os interesses da EPAMIG;
e Manter a Presidéncia da EPAMIG informada de todas as providéncias



sobre o Evento;

Apoiar e coordenar os trabalhos das demais comisses, acompanhando
atividades e cumprimento de prazos;

Articular processos de captacdo de recursos junto a instituicdes publicas e
privadas para a realizagéo do evento;

e Aprovar programacao técnica do evento;
e Representar a EPAMIG perante fornecedores, expositores e parceiros,

quando necessario;

e Viabilizar parcerias para palestras, conferéncias e cursos técnicos;
e Levantar necessidades de pequenas reformas nas dependéncias da

EPAMIG para atender o evento;

Providenciar limpeza e manutencéo das instalacbes da EPAMIG que néo
compdem a area destinada ao evento;

Auxiliar na obtencdo, por compra ou parcerias, do material a ser distribuido
no evento (pastas, blocos, canetas, crachas);

e Aprovar despesas das atividades técnicas (evento);
e Manter a Comisséo de Imprensa informada sobre o andamento dos

trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao para 0s
interessados as atividades técnicas;

Fiscalizar o fiel cumprimento do projeto de seguranga contra incéndio e
panico, conforme aprovacao junto ao Corpo de Bombeiros, elaborado por
empresa contratada para tanto, verificando a instalacéo de equipamentos e
a realizacdo das medidas de seguranca nele previstas, bem como as
sinalizacdes e controle de materiais de acabamento.

03.2 - COORDENACAO COMISSAO CIENTIFICA

e Definir painéis e conferéncias para abordagem do tema central;
e Emitir e enviar carta-convite para painelistas e conferencistas convidados;
e Elaborar projeto de realizacdo do evento a ser apresentado ao CNPq,

FINEP, FAPEMIG e outros 6rgéos financiadores;

Montar grade de atividades (dia, horario e palestrante), fornecendo
informacdes as Comissdes de Imprensa e Marketing para montagem e
divulgacao da programacéo oficial do evento;

Acompanhar os painelistas, conferencistas e demais convidados, bem
como coordenar as atividades das recepcionistas durante as atividades
cientificas;

Manter a Coordenacao Geral informada do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

Prospectar junto a iniciativa privada, durante a realizacdo do evento, novas
demandas para pesquisa na EPAMIG NORTE;

Manter a Comissao de Imprensa informada sobre o andamento dos
trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao para 0s
interessados sobre o evento;

Exercer outras atividades afins.

3.3 - COORDENAGCAO COMISSAO DE COMERCIALIZACAO

e Emitir Termos de Intencdo as Empresas participantes na edi¢éo 2020;
e Manter cadastro de participantes nos eventos e repassar dados e

informacdes sobre os mesmos conforme demandado pelas demais
comissoes;

Comercializar as areas disponiveis de estandes, espacos de
merchandising;

Submeter aos organizadores as solicitacdes de isen¢des de inscrigdes e
descontos nas atividades dos eventos;

Emitir e enviar carta-convite para empresas convidadas;



Realizar todo o processo de comercializagdo dos espagos destinados
PALMA DAY;

e Montar roteiro de acordo com a demanda da maquina a ser demonstrada;
e Determinar os dias e horéario das atividades de campo;
e Determinar o local onde serao instaladas as estacdes — maquinas e tendas

para palestrantes;

Acompanhar, bem como coordenar a distribuicdo dos grupos de
produtores na dinamica;

Manter a Coordenacao Geral informada do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

Acompanhar e fiscalizar as empresas com relacédo ao uso da area a ela
destinada, com vistas a ndo prejudicar a lavoura e experimentos existentes
na area;

Manter a Comissao de Imprensa informada sobre o andamento dos
trabalhos, de modo tal que possa ser gerada comunicagao para 0s
interessados sobre dindmica de campo;

Exercer outras atividades afins.

3.4 - COORDENAGCAO COMISSAO DE PRODUCAO E LOGISTICA

Apresentar previamente as necessidades de compras e reformas para a
estrutura local das dependéncias da EPAMIG que esteja destinado ao
evento;

Manter a Coordenagao Geral informada do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas;

Orientar e acompanhar os prestadores de servigos do evento, quanto ao
atendimento, qualidade e prazos;

Acompanhar e fiscalizar as montagens das estruturas, fiscalizando e
notificando todo e qualquer participante quanto a irregularidades;

Exercer outras atividades afins.l

3.5 - COORDENAGCOES COMISSAO INOVAGCAO

3.6
CERIMONIAL

e Estimular as a¢des de inovagao;
e agregar atividades ao evento que contribuam com processo tecnolégico

existente, que resultem em melhoria de qualidade, maior competitividade
no mercado e maior produtividade;

incentivar e firmar parcerias de pesquisa conjunta com empresas e
instituicdes de ensino;

Exercer outras atividades afins.l

COORDENACOES COMISSAO COMUNICAGCAO, IMPRENSA E

Inserir no site da EPAMIG e nos perfis de redes sociais da EPAMIG
informacdes e noticias sobre a Palmatech;

Compartilhar os posts publicados nos perfis de redes sociais da
Palmatech;

Coordenar a recepcao adequada dos profissionais de comunicacéo,
reporteres, fotégrafos e cinegrafistas, que fardo a cobertura da Palmatech.
e autoridades que participarédo da abertura oficial do evento;

Coordenar o funcionamento da sala de imprensa - infra-estruturar
oferecida, atendimento aos jornalistas e produgéo de contetdo, além de
assegurar espaco para que os profissionais da Comissao de Imprensa
trabalhem também na sala, onde poderdo se comunicar com as redagcées
por telefone fixo além de redigir e enviar textos e fotos e também atender
demandas de imprensa,;



e Prestar assessoria ao Presidente, Diretores, e Coordenadores do evento,
facilitando o contato desses com os jornalistas e profissionais da
comunicacao;

e Assegurar informacao aos jornalistas, sobretudo a respeito das tecnologias
difundidas durante o evento, palestras no evento proferido por
pesquisadores da EPAMIG e tudo o mais relacionado ao campo
institucional;

¢ Orientar os profissionais, recepcionistas, cerimonialista e mestre de
cerimdnias, que realizardo a abertura e encerramento do evento;

e Manter a Coordenacao Geral informada do andamento dos trabalhos e das
providéncias tomadas e simultaneamente receber informacéo da
Coordenacéao Geral para que a ASCOM avalie se € de interesse da
imprensa e sugerir meio de divulgacédo para a EPAMIG;

e Exercer outras atividades afins.

3.7 - COMISSAO ADMINISTRATIVA

e Apresentar previamente as despesas do evento para aprovacao da
coordenagao Geral;

e Orientar e acompanhar os prestadores de servicos do evento, quanto ao
atendimento, qualidade e prazos;

e Administrar os recursos captados, com aprovacdo da Coordenacédo Geral;

Manter a Coordenacao Geral informada do andamento dos trabalhos e das

providéncias tomadas;

Cadastrar os contratos no Sistema ERP;

Emitir boletos de cobranca;

Acompanhar recebimentos dos boletos e processar cobrancas;

Manter o Comité Executivo informado do andamento dos trabalhos e das

providéncias tomadas;

e Exercer outras atividades afins.

Revogadas as disposicfes em contrario, a presente Portaria entra em vigor a
partir desta data.

Belo Horizonte, 13 de dezembro de 2019.

NILDA DE FATIMA FERREIRA SOARES
Presidente

eil Documento assinado eletronicamente por Nilda de Fatima Ferreira Soares,
Sl ?_'y Presidente(a), em 18/12/2019, as 17:44, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017.
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